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presente que vérias partes do relatério podem ser desenvolvidas antes do fim da

analise de dados (por exemplo, a bibliografia ou a descrigio da parte metodoldgica).

Por outro lado, muitas vezes a qualidade do estudo aumenta significativamente
guando ¢ solicitada a revisao do relalério a pessoas especialistas na area efou que
* foram objecto do esludo. Elas, melhor que ninguém, poderao julgar se o que esta no

relatério descreve efectivamente o caso que foi éstudado.

Um outro aspeclo importante relacionado com a elaborag@o do relatério de estu-
dos de caso refere-se a manter ou ndo anénimo o objecto de estudo. Qu seja, o
estudo de caso e o nome-dos fomecedores de informagao devem ou ndo ser manti-
dos em sigilo? A opgAo mais desejavel é aquela na qual a identidade de ambos
pode ser divulgada, Entretanto, h4 ocasites onde o sigito, total ou parcial, é neces-
sdrio: por exemplo, quando o estudo de caso versa sobre um topico controverso,
onde o sigilo é uma forma de proteger o caso e os seus patticipantes; ou quandq o
relatério final de estudo pode, de uma forma ou de outra, afectar as acgdes subse-
quentes daqueles que foram objecto de estudo; ou quando o propésito do estudo de

caso & descrever um «tipo ideal», ndo havendo razées para a identificagdo dos -

objectos de estudo, . .

Assim, quando a sigilo & juslificivel, cutros. «<compromissos» devem ser procura-
dos. Deve-se, por exemplo, decidir se o sigilo abrange o caso e os participantes, ou
somente estes (ltimos. Em caso de nomeagédo dos participantes, ha que ter cuidado
em evitar formular juizos de valor.

De qualquer forma, a manuteng&o do sigilo néo é desejavel. Ele ndo s6 elimina
algumas informagtes relevantes sobre o caso, mas também totna a elaboragéo do
refatdrio bastante dificil, pois o case e os seus participantes devem ser sistematica-
mente convertidos da sua identidade real para uma ficticia.

CARACTERISTICAS
DE UM TEXTO ACADEMICO

2.1. GLAREZA

- O autor de um trabalho académico deve fazer um esforgo para manter a sua expo-
sigAo o mais clara e simples possivel. A apfesentaqéo das questdes duma forma
sintética conlribui para uma maior clareza. E fundamental ainda evitar repeticies
desnecessdrias (para além das imprescindiveis para efeitos da consisténcia logica) e
«palha» de tipo geral que ndo foca nenhuma questéo essencial para a argumentagéo.
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Em parte, a simplicidade é uma questido de expressio escrita, sendo aconselha-
vel redigir frases curtas. Segundo as regras préaticas, de uso generalizado, qualquer
frase pode ser encurtada se tem mais de quatro linhas; se contém mais de Irés ou
quatre virgulas, ponto & virgula, etc.; se contém mais de uma oy duas expressées do
tipo «o qual», «o que», que introduzem oragdes subsequentes; ou se inclui sequen-
cialmente vél\rios substantivos, varios adjectivos descrevendo o mesmo substantivo,
ou vérios advérhios.

A simplicidade também signitica a nado utilizagiio de «jargdo» ou conceitos -
excessivamente técnicos (a ndo ser que os mesmos tenham sldo explicitamente
definidos), ber como reskingir a utilizagéio da teoria ao minimo indispensavel para

fornecer as bases analllicas do argurmento principal (a ndoc ser que o trabalho seja
essencialmente tedrico): '

2.2. OBJECTIVIDADE

A argumentagio deve evitar a utilizagao de afirmages nao fundamentadas,
minimizando assim a possibilidade de se sofrer criticas baseadas na subjectividade
daquilo que é exposto, O autor devers prestar alengio a justificagio de cada afirma-
¢80 ou linha de argumentagéio através do fornecimento de fontes, referenciando
dacdlos e biblidgratia relevante.

Quando se apresenta uma argumentag¢io ndo se pode assumir que algo que faz

sentido para o autor faga também sentido para quem I8, sem o apoio de uma justifi-

cagéo, ilustragdo ou evidéncia. Um erro comum & argumentar com base na quantj-
dade de citagbes, na crenga errénea de que quante maior o ndmero de citagdes e
referéncias mais forte ficara o argumento. A ulilizagio de referéncias em excesso
‘setve para dfminu_ir, @ h&o para forlalecer, a forga do argumento.

Um Uitimo ponto a referir aqui relaciona-se com os valores pessoais do autor que
geralmente se manifestam de uma forma muito (ou pouco) subtil e poderiio muitas
vezes diminuir o poder de persuasao do trabalho no seu conjunto. N&o existe nada
de errado em ter e demonstrar os seus préprios valores relativamente a uma deter-
minada questdo. No entanto, os leitores académicos desejam ver um trabalho que
foca as questdes, argumentos e fundamentos do tema, e néo apenas um panfleto
polémico.

2.3. CONSISTENCIA LOGICA

O trabalho devera ser escrito de tal forma que cada linha de argumentagio
resuite logicamente da afirmagéio prévia e conduza logicamente & linka de argu-
mentagdo seguinte, Quanto maior a ateng¢do prestada a este ponto, melhor sera o
fluir geral da argumentagao. Uma técnica atil consiste em anexar uma breve conclu-
sdo no final de cada um dos pontos principais ou capftulos, sintetizando a argumen-
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tagdo desse ponto e antecipando o desenvolvimento do proximo ponto, Estes
paragrafos «resumo/antincio» simplificam bastante a leitura. ‘

O termo consisténcia Iégica também significa que uma parte da argumentacgéo
nédo deve ser contrariada por afirmages ou fundamentagdes avang¢adas noutros
pontos do trabalho. A utilizaggo de referéncias cruzadas é extremamente positiva. As
referéncias cruzadas sdo aqueles comentérios incluldos no texto, apés um.conceito
ou uma afirmagdo, que servem para indicar ac lgitor gue a questio serd abordada
COm maior pormenor numa parte posterior do texto, ou_que lembram ao leitor que
essa queslao Ja foi tratada numa secgéo anterior (convém dar a indicagdo exacta da
refetida sec¢ao anterior ou posterior).

2.4, ECONOMIA

A economia, que alids contribul significativamente para a clareza, consiste em

evilar qualquer tipo de malerial que ndo seja estritamente necessario. Por outras

palavras, deve recusar-se a introdugéio de dados ou de informagtes que nao sus-
tentem directamente a argumentaggo. Igualmente, ndo se devem realizar repetigbes
que néo sejam necessarias. o

Dado que se devem evitar as repetigdes desnecessarias, o reforgo dos pontos
importantes ser4 feito apenas has infrodugdes e conclusdes, quer gerais quer de
cada capftulo do trabalho.

2.5. EVIDENCIA

Os dados fornecidos devem apoiar expressamente as afirmagtes feitas e ndo
devem estar sujeitos a diferentes interpretagdes. As afirmagdes realizadas sd seréo
credlveis se esliverem fundamentadas nos dados apresentados. Afirmagbes «gra-
luitas» nao tém valor académico e liram qualidade ao trabalho.

Quando se recorre ao precessamento estatistico dos dados, deve-se ter igual-
mente a certeza de que a melodologia é a adequada & de que néo se ferem princf-
pios estatisticos, .

2.6. ORIGINALIDADE

Como j4 foi referido na secgéic 2.2 do capltulo 1, o trabalho académico é um
contribulo para o aumento do conhecimenle na sua 4rea cientifica. Poranto, qual-
quer investigagio deve apresentar algo de novo. Esta novidade contribui directa-
mente para a originalidade do trabalho.

Coronin s

SLUTO AGangnng 151

. Toldas as caracterfsticas enunciadas poderao, por vezes, parecer contradizer-se
entre si, por exemplo, a necessidade de apresentar uma diversidade de detalhes
poderd impedir a economia da exposicio. Mas a arte de escrever um bom trabalho
reside precisamente na capacidade de atingir o equilfbrio.

No Quadro 15 apresentam-se, de forma sintética, os atributos que devem carac-
terizar um texto académico, )

QUADRO 15. CARACTERISTICAS DE UM TEXTO ACADEMICO

* Exposicio clara e simples.

» Evilar a utilizagio de afirmagdes ndo fundamentadas.

* Cada linha de argumentagéo deve resultar
da afirmag&o prévia e conduzir a afirmagio seguinte.
_* Nenhuma paite da argumentacio deve ser contrariada
per afitmacdes avangadas noutros pontos.

* Evitar repeticSes desnecessarias,

* As aliimagBes feitas devem ser justilicadas com os
dados.

* Contribuigae para o conhecimanto da 4rea.

ESCREVER E RE-ESCREVER O TEXTO'

Na esciita do texto devem-se diferenciar duag fases. A primeira consiste na escrita
do primeiro rascunho. Neste momento, a principal preocupagéo serd o contetido. Na
segunda fase, a re-escrita do rascunho, a preocupagio passa a ser a forma do texlo.
Apts estas duas fases obtém-se, em principio, um texto com contetido e forma
adequados. Mas ndo se deve considerar esse o lexto final. Este ainda precisars de
muitos aperfeigoamentos até se atinglr um texto satisfatério para o autor,

D —

M Esta seceBo foi elaborada a partir de Clanchy e Ballard (1996). Obra que devera ser consultada paia se
obter um conhecimento mais aprofundado sobre o processo de escrita de um texto académico,
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3.1. 0 PRIMEIRO RASCUNHO

O primeiro rascunho escreve-se para clarificar as préprias ideias e implica classi-

ficar o material recolhido (seleccionar, rejeitar, ptanificar, arranjar e re-arranjar); olhar
para cada frase avaliando se exprime o que se ests a pensar (se diz efeclivamente o

que s quer dizer); e olhar para a ligagéo entre as ideias.

Por tudo isto, & bom considerar este primeiro rascunho como um documento pri-
vado, que ainda ndo estd pronte para ser visto e criticado por outras pessoas.

Ha uma série de problemas que normalmente surgem no momento de escrever o
primeiro rascunho de um texto académico {seja o investigador sénior ou jiniot). Para
ultrapassar estes problemas habituais existem algumas sugestdes. De seguida
apresentam-se os problemas que mais frequentemente ocorrem bem tomo as
solugbes sugeridas.

— IMPOSSIBILIDADE DE GOMEGAR Ol «SINDROMA DA FOLHA EM BRANGO» — Algumas
pessoas ficam «encravadas» no primeiro pardgrafo procurando a forma per-

feita de comegar mas, no primeiro rascunho, pode-se comegar com uma frase -

cuita que permita fazer avangar a argumentagio. Nesta fase, a guestao prin-
cipal € conseguir colocar as ideias no papel, portante nio interessa ainda
procurar a forma perfeita de o fazer. Depois, havera tempo para procurar a
melhor forma de comegar utilizando uma frase especialmente atracliva.

— FICAR «ENCRAVADO» NO MEIO DA ARGUMENTAGAO — Isto habitualmente acontece
quando se acaba uma secglc ou um capftulo e se procura uma forma de
ligagdo com o capltulo seguinte.

Neste caso, pode ser Ulif falar primeiro com alguém, mesmo que nio seja da
drea em que se esta a trabalhar, pois o simples facto de se tentar explicar a
nossa argumentagéio podera dar-nos a solugio. Se isso ndo funcionar, é o
momento de falar com o orientador (se aplicével) ou com colegas da area.

— GHEGAR A CONCLUSAO DE QUE AS NOTAS TOMADAS NAC SERVEM — Este problema
tem duas vertentes. Por um lado, pode ser que o autor descubra uma acuna
nas leituras feitas até ao momento. Neste caso, e se as leituras que ainda
nao foram feitas se revelam essenciais, a Gnica solugdo é lé-las imediata-
mente. Se o material que ainda n&o foi lide néo & fundamental, pode-se con-
tinuar com a argumentaggo e apenas tomar nota do que serd preciso procurar
para completar um ponto determinado.

Por outro lado, pode ser que o autor se sinta perdido entre todas. as suas
notas e nédo consiga encontrar o que precisa, embora saiba que lem. Neste
caso, &€ o momento de parar de escrever e dedicar algum tempo a organizar
as suas notas.

— PERCA DO FIO CONDUTOR — Nesle caso convém voltar ao ponto onde as coisas
ainda estavam claras para, desde al, retomar a argumentaggo. Se ndo o con-
seguir, deve consultar o orientador (se aplicavel) ou algum colega da 4rea.

TOGARTY
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Finalizade o primeire rascunho, tem-se um documento que contém todas as
ideias‘que se querem transmitir. Esse documento, em termos de forma, provavel-
me_ente_ ainda tera que ser polido. Torna-se, portanto, necessario re-escrevé-lo, tendo
cemo principal preocupagéo dar-lhe entiio uma forma corracta,

3.2. RE-ESCREVER

Uma vez que o primeiro rascunho esteja completamente acabado & importante
«afastar-se» por algum tempo. Assim, quando se voltar a i&-lo poder4 ser-se muito

mais ¢ritico,

Nesta etapa as principais preocupagdes sio a qualidade da argumentagédo e o
ostilo, portanto, duas perguntas s3o essenciais:

— O.texto & intelectualmente convincente? — QUALIDADE DA ARGUMENTAGAO
~ (ver Quadro 16). .

— O texto parece convincente? — EsTiLo
{ver Quadro 17).

Em relagéic & primeira pergunta, para identificar as parles do primeiro rascunho
que precisam ser melhoradas, pode-se utilizar a estratégia avangada no Quadro 16.

Em relagdo ao estilo, ou & resposta a pergunta «o texle parsce convincenta?s,

_dois aspeclos tém de ser considerados, a abordagem e o tom em que se escreve

(ver Quadro 17).

A abordagem deve ser analitica, objectiva, intelectual e racional. Isto &, deve
basear-se em factos (objectiva), analisd-los (analftica), chegando a conclusdes
inequivocas (racional) e produzindo, assim, avango do conhecimento (intelectual).
Portanto, a abordagem hunca podera basear-se em preteréncias pessoais (subjec-
tiva) ou sentimentos (emocional), nem poderd gerar polémica ou ser bombdstica na
sua exposigao.

Por outra parte, o tom empregue devera ser sério e formal (hunca coloquial ou
informal ~ ndo se deve cair no ero de escrever da mesma forma que se fala) e
impessoal, empregando a terceira pessoal do singular ou a primeira do plural.
Escrever na primeira pessoal do singular {EU), além de resultar extremamente
pessoal, fere o princfpio da humildade cientffica,

Com a ulilizag&o das técnicas apresentadas nesta secgdo pode-se conseguir um
texto satisfatério para o autor e para os objectivos previamente definidos.

N&o convém procurar o «texto perfeito» porque a experiéncia diz que nio existe,
Um autor, de cada vez que 1& um (seu) texto, sentira sempre a tentagdo de mudar
alguma coisa. Podera ser apenas uma virgula, mas também havera, inevilavel-
mente, alguns erros (fundamentalmente gralhas tipogréficas) que nao foram detec-
lados anteriormente, '
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Por outro lade, num momento determinade, urm autor pode considerar um seu
texto, se nio perfeito, pelo menos satisfatério. Passado algum tempo, ‘e dado que os
cohhecimentos do autor terdo aumentade e evoluldo, & muito provavel que este
considere agora o seu texto como sendo muito mau ou, pelo menos,: podendo ser
muito melhorado. Isto ndo quer necessatiamente dizer que o texto fosse de pouca
qualidade, mas sim que o autor cresceu intelectualmente. .

QUADRO 16, QUALIDADE DA ARGUMENTA CAO:
O TEXTO £ INTELECTUALMENTE CONVINCENTE?

O texlo QUANDO E MUITO LONGO:
é muito longo Razdes:
ou muito curto? az08s.

* Incluiu matetial irrelevante
» O esfilo & muito pralixe
* Fez mais trabalho do que o requerido

Solugdes:
=-Procurar as repeficies e irrelevancias e elimina-las -

* Procurar as séries de exemplos e evidéncias
que possam ser cobertos por uma breve generallzagio

» Procurar as explicagdes que podem ser substituldas
por uma referéncia bibliografica

QUANDO E MUITO CURTO:

Razdes:
* Nao abordou todos os aspectos da problemitica
* Nao viu todo o materlal

Solugdes:

* Ver se algum aspecto nao foi tratado
ou se precisa de ser tratado com mais detalhe

* Ver se os pontos tratados precisam de mais exemplos
ou de mais avidéncia

* Ver se a problematica tratada precisa de mais suporte tedrico

Responde as * Ver as notas tomadas
questdes propostas?

Cobriram-se todas as *Ver se o0 argumento
dreas em analise? asta totalmente desenvolvido

" pono

THALALGO ACADERICD -

O texto tern um fio Elaborar uma lista com as frases-resumo de cada pardgrafo

condittor claro? do texto (cada frase resume um paragrafo).
* As diferentes partes Esta lista reflecte o que foi dito no texto s mostra;
do texto sédo * Se o argumento & consistente
coerentes entre si? | + 54 2 conexso entre as diferentes Ideias & clara
-+ Odesenvoivimento | + s as idelas estao na ordem correcta

s diferen . = X
das di tes * Se as idelas estdo organizadas em paragrafos

Egaﬁzreaﬁé? : (cada pardgrafo & uma unidade de ideia)
. * Se a discussao tedrica estd equilibrada com a parte emplrica
* Se o tratamento dos diferentes aspactos ests equllibrade
O trabatho * Ver ponto 1 do capitulo 5.

tem uma introdugdo
e uma conclusio?

Fonte: Clanchy e Ballard (1996} e elabora¢do prépria.

QUADRO 17. ESTILO: O TEXTO PARECE CONVINCENTE?

Tem de ser Nao deve ser Tem de ser N&o deve ser
Analltica Bombistica Sério Coloquial
Objectiva Subjectiva Impessoal Pessoat
Intelectual Emocional Formal Informal
Racional Polémica

Fonte: Glanchy e Ballard {1995).

NOTAS DE RODAPE

Na escrita do texto, um elemento frequentemente ulilizado sdo as notas de
rodapé. Estas s@o partes de texto localizadas fora do corpo do texto principal (apre-
sentam-se, quer no rodapé da pégina, quer no fim da secgfio ou do capftulo — neste
caso denominam-se notas finais), evitando assim quebrar o fio condulor da argu-
mentagdo em curso. '



1452

_I‘;'!Irr'.'l‘ﬂl?l,ﬂ? CEC I AL ey

4.1. PARA QUE SERVEM?

As notas de rodapé fornecem informag&o Gtil ndo ligada directamente & argu-'

mentagao. Concretamente, tém as seguintes utilidades:

~— REFERENCIAGAC BIBLIOGRAFICA Necesséria para identificag@io de textos transcri-
tos (citagBes). Co- :

— APRESENTAGAO DE NOTAS REMISSIVAS gue fazem a ligag@o de pares distintas do
texto e evitam, portanto, repetir descrigSes que ja foram feitas ou irdo ser rea-
lizadas majs adiante, onde melhor se justificam.

— ESCLARECIMENTOS DIVERSOS que nfio tém Inleresse directo para o tema, mas

que o autor julga dever introduzir. Se o fizer em nota de rodapé evita a intro- -

dugéo de demasiada informagdo ndo essencial no corpo do texto, o gue
eventualmente poderia quebrar a sequéncia do mesmo.

~ DESENVOLVIMENTO DO TEXTO, DEFINIGOES, CLASSIFICAGOES, CONFRONTOS que ndo
interessam ao leitor especialista, mas sim ao leitor néo iniciado para a sua total
compreensao do texto. introduzir esta informagéio no texto diminuir-lhe-ia a
qualidade, mas introduzi-la em nota de rodapé aumenta o interesse do trabalho,

— REALIZAGAO DE TRADUGOES, Dado que as citdgbes de obras estrangeiras
devem ser realizadas na lingua original ou na lingua das edicBes que forem
utilizadas, a transcrigéo do original far-se-a no corpo do texto e a sua tradu-
¢&o em nota de rodapé.

4.2. METODOS

Segunde a sua localizagio, existem dois métodos para a elaboragéo das notas
de rodapé. Estes s#o os seguintes:

— METODO TRADICIONAL — As notas vio sendo infroduzidas no rodapé das péginas
em que s&o indicadas. A numeragiio das notas pode ser feita pagina a pagina,
capltulo a capftulo, ou numa tinica numeragio sequencial para todo o trabalho.

— METODO AMERICANG — As notas s#o introduzidas no fim de cada capitulo ou no
fim do trabalho. E um sistema que evita problemas de paginagdo, mas
levanta probiemas de leitura.

Trabalhando com processador de texto ¢ muito simples utifizar notas de rodapé
segundo o método tradicional e com numeragéo dnica ao longo de todo o texto. Isto
constilui a forma mals cémoda de ler.
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APRESENTACAO DO TEXTO

Um trabalho académico deve ser bem apresentado e de fécil leitura, Nada irrita

* mais um leilor ou um examinador do que um trabalho com uma aparéncia descui-

dada, o que & um sinal de pressa e de falta de atencao aos pormenores. Pode ainda
impedir que a argumentagso seja claramente compreendida. E isto é muito grave,

Os aspeclos a considerar em relagio & apresentagdic (ver Quadro 18} séo os
seguintes;

— FORMATO — Se existem regras definidas quante ao formato do trabalho {mar-
gens, espago entre linhas, etc.), devemn ser seguidas rigorosamente.

" — USD CORRECTO DA LINGUAGEM — Uma pontuagio correcta ajuda a clatificar as
ideias ao proprio auler e, ao lsitor, a compreender a argumentagéic do autor.
Do mesmo modo, uma ortografia correcta também ajuda o leitor a compreen-
der a argumentagio. Se as capacidades ortogréficas sio fracas — e mesmo
que o ndo sejam — & conveniente utilizar os correctores ortograficos existen-
tes nos processadores de texto,

— CITAGOES ~ Por um lado, devem-se aplicar as convengdes existentes, tanto na
forma da éitaqéo. como na referéncia a fonte {ver ponto 2.1 do capitulo 3).
Por outro lado, as citagdes devem ser usadas adequadamente. Isto implica
ndo abusar do uso das citagdes; focar as citagdes no ponto exacto da argu-
mentagdo em que se estd; usar cilagfes breves e realmente elucidativas;
integrar as citagSes no fluxo da argumentagéo e da gramética das frases pro-
pfias; e nao repetir o contetido da citagio, por palavras préprias, apés esta {a
citagho, por si s8, deve ser suficiente),

— REFERENCIAS ~ Sempre que se faz uma cilagio, se apresenla a ideia de outro
autor, ou se utiliza material alheio deve-se dar a fonte da obra original (ver
ponto 2.1 do capitulo 3).

— BIBLIOGRAFIA — A lista bibliogréfica deve estar ordenada alfabeticamente e ser
homogénea (ver pente 2.2 do capltulo 3).

— RESUMO — O resumo do trabalho, que habitualmente servird como referéncia
inicial em relagdo ao seu contetido, deve incluir o perfil da argumentagio
{sem entrar em detalhes) e as conclusSes gerais obtidas.

O resumo deve ter uma exlensio maxima de 300 palavras, localizar-se a
seguir & capa, escrever-se no presente do indicativo (hunca no futuro ou no
pretérito), e uma vez completamente terminado o trabaiho.



Por dltime, uma palavra de aviso: os processadores de lexto existentes sio ferra-
mentas poderosas. Nio se deve contudo exagerar na utilizagdo de uma grande

varledade de tamanhos de caracleres, negritos, itdlicos e sublinhados. Qualquer'

pagina que contenha mais do que trés variedades de estilos pode tornar-se confusa,
_ D& uma vista de olhos por alguns livros para ver como com'pcisitores de lexto profis-
sionais fazem o seu trabalho. Depois escolha um estilo especifico que se adapte aos
tlulos, texto principal, notas de rodapé, e referéncias e aplique-o consistentemente
ao longo do trabalho. . ‘

QUADRC 18. APRESENTAGAO: O TEXTO ESTA BEM APRESENTADO?

Se axistem tegras, respeitd-las

Ortogratia e pontuagéo correctas

Aplicar as regras existentes

Sempre que se utilize um trabalho alheio, Indlcar a fonte

Apllcar as regras existentes

Argumentagio e principais concluses

N&o abusar

Fonte: Clanchy e Ballard (1996) e elaborag&o prépria.

EXTENSAO DO TRABALHO
E PRAZOS DE ENTREGA

6.1. EXTENSAO

Os trabalhos devem respeitar a extenséo estabelecida, que variara consideravel-
mente segundo o tipe de trabalho. Q limite definido inclui quadros, notas, referéncias
e apéndices,

O ntimero de paginas nao deve ser excedido porque, por um lado, é necessério

desenvoiver a capacidade de escrever clara e sucintamente. Adicionalmente, os-

examinadores poderdo ficar desagradados por ter de ler trabalhos que excédam os
limites estabelecidos (porque habilualmente trabathos muito longos estdo desneces-
sariamente «engordados»), e isto poders refleclir-se na nola dada.
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6.2. PRAZOS DE ENTREGA

‘Obviamente, qualquer trabalho devera ser entregue até & data fixada para tal fim,

" Adiamentos's6 serdo concedidos em circunstancias excepcionais e verdadeira-
mente imprevisiveis, tais como no caso de uma doenga. Justificages como «N&ao
disponibilidade de obrasfinformago», «auséncia de ofientador», «impossibilidade de
utilizagdo de computadores», entre outros, néao conslituem fundamentos aceitaveis
para um adiamento,

Dever-se-do prever, poftanto, imponderaveis desse tipo e delinear uma calenda-
rizagdo que preveja as contingéncias e eventuais obstéculos, de forma a possibilitar
a entrega do trabalho atempadamente.

7

CONCLUSAO

Neste dltimo capituto foram analisados todos os aspectos ligados 'a elaboragiio
o texlo que deve.apresentar os resultados da investigago realizada (ver Figura
13).

Quando se trata de um trabalho académico existe uma série de convengdes a
respeitar, quer em termos da sua estrutura, quer dos attibutos que o devem caracte-
rizar. Assim, vimes que um texte académico obrigatoriamente dever4 ter tras partes
claramente diferenciadas: introdugio, corpo principat do texto e conclusio. Existe
pouca flexibilidade em termos dos elementos que devem Iintegrar cada uma destas
partes, mas muita em relag4o & organizagio das mesmas. )

Também vimos que ha seis atributos que outorgam a um trabalho a categoria de
académico. Estes sdo clareza, objectividade, consisténcia légica, econornia, evidan-
cia e originalidade. A maneira de organizar estes seis atributos na construgie do um
texlo académico depende muito do critério e da capacidade do autor, pois embara
os conceltos estejam claramente definidos, hdo existem regras de aplicagdo geral.

O melhor mélodo para produzir um texto académico envolve duas elapas: a
escrita e a re-escrita. Na primeira fase tem de se procurar pér no papel todas as
idefas que constituem a argumentagaoe a transmilir. Portanto, a preccupagéo nesse
momento prende-se apenas com o conteldo.

Uma vez definide o contetido do texto a preocupagao passa, na segunda fase, a
ser a forma do texto. Portanto, neste momento, devem considerar-se com especial



